
2024 年 6 月企業培訓師 (二級、三級) 

 

職業技能等級認定考試與培訓 

 

 

香港培訓師中心 

 

任何時候，企業發展、突圍都離不開人才，人才是培養出來！企業培養優秀人才的關鍵在於

有優秀的培訓管理者和企業培訓師。 

 

優秀的企業培訓師，既要有專業的理論知識，更需要豐富的實操技能。 

 

本系列課程依照國家企業培訓師職業標準，在企業培訓師考試理論知識框架下，更注重培養

培訓師的實踐能力。培養內容包括培訓管理系列課程、培訓師系列課程，內容豐富、實用，

幫企業培訓管理者、企業內訓師打好基礎，提升實際 

工作能力。 

 

培訓認證收益 

一、專業提升：學習培訓管理與培訓師專業、實用知識與技能； 

二、高含金量證書：通過考試獲得國家認可證書，國網可查；  

三、職業發展空間廣闊：企業培訓師收入高、職場發展迅速。  

四、學員還將獲得豐富的培訓學習資料。 

 

招生對象 

企業全職、兼職內部培訓師、培訓基層管理人員、培訓專員、人力資源管理專員、有志於從

事培訓工作的其他人士。 

 

培訓師資 

國家和省內在企業培訓師領域具有豐富實踐和教學經驗的權威師資團隊，全部課程由企業培

訓領域專家擔任授課老師。 

 

 

  



  

認證與培訓計劃 

 

（一）認定技能等級：企業培訓師（二級/技師、三級/高級工） 

（二）認定時間：理論知識和技能實操，6 月 16 日（二級的綜合評審時間另行通知） 

（三）申報及繳費時間：即日起至 2024 年 5 月 7 日（實際以考試申報系統計畫為准）  

（四）認定科目： 

認定級別 認定科目 

三級 / 高級工 理論知識 

技能實操 

二級 / 技師 理論知識 

技能實操 

綜合評審 

  

  

（五）認定方式：理論知識與技能實操兩門科目電腦上機考試，綜合評審為現場考核。各認

定級別的對應考試科目成績皆達 60 分及以上者為合格。 

 

 

 

培訓內容 

 

企業培訓師（三級/高級工）培訓學習內容包括企業培訓師基礎知識（道德、法規、教育培

訓基本常識、經濟學、人力資源管理、行為規範、現代企業管理等）、企業培訓師成長地

圖、教育心理學基本常識、培訓管理的基礎工作、培訓助教的專業素養、培訓班班務管理、

培訓師的選聘、培訓評估與品質管制、培訓師課前準備工作、培訓師表達技巧、培訓教學環

節設計、線上培訓技術快速入門、專業培訓課件的製作基礎等。 

 

企業培訓師（二級/技師）培訓學習內容包括企業培訓師基礎知識（道德、法規、教育培訓

基本常識、經濟學、人力資源管理、行為規範、現代企業管理等）、企業培訓師成長地圖、

教育心理學基本常識、培訓專案開發與設計、崗位學習地圖、培訓教學管理、培訓師團隊的

管理、培訓品質評估與控制、敏捷開發-課程開發與內容提煉、點燃課堂-教學設計與互動技

巧、魅力呈現-舞臺演繹與演講表達、精彩綻放-教材開發與課件製作、現代培訓技術應用

等。 

  



 

申報條件 

 

依據企業培訓師國家職業標準的有關要求，基本文化程度：大專畢業（或同等學歷）。 

 

一、企業培訓師（三級/高級工）（具備以下條件之一者） 

（1）累計從事本職業或相關職業工作滿 10 年。 

（2）取得本職業或相關職業四級/中級工職業資格（職業技能等級）證書後，累計從事本職

業或相關職業工作滿 4 年。  

（3）取得符合專業對應關係的初級職稱（專業技術人員職業資格）後，累計從事本職業或

相關職業工作滿 1 年。 

（4）取得本專業或相關專業的技工院校高級工班及以上畢業證書（含在讀應屆畢業生）。 

（5）取得本職業或相關職業四級/中級工職業資格（職業技能等級）證書，並取得高等職業

學校、專科及以上普通高等學校本專業或相關專業畢業證書（含在讀應屆畢業生）。 

（6）取得經評估論證的高等職業學校、專科及以上普通高等學校本專業或相關專業的畢業

證書（含在讀應屆畢業生）。 

 

二、企業培訓師（二級/技師）（具備以下條件之一者） 

（1）取得本職業或相關職業三級/高級工職業資格（職業技能等級）證書後，累計從事本職

業或相關職業工作滿 5 年。  

（2）取得符合專業對應關係的初級職稱（專業技術人員職業資格）後，累計從事本職業或

相關職業工作滿 5 年，並在取得本職業或相關職業三級/高級工職業資格（職業技能等級）

證書後，從事本職業或相關職業工作滿 1 年。 

（3）取得符合專業對應關係的中級職稱（專業技術人員職業資格）後，累計從事本職業或

相關職業工作滿 1 年。 

（4）取得本職業或相關職業三級/高級工職業資格（職業技能等級）證書的高級技工學校、

技師學院畢業生，累計從事本職業或相關職業工作滿 2 年。 

（5）取得本職業或相關職業三級/高級工職業資格（職業技能等級）證書滿 2 年的技師學

院預備技師班、技師班學生。 

 

（注: 相關專業是指教育、經濟、管理、心理學、人力資源、機械工程、電子資訊、歷史、

哲學、文學藝術、人文科學、語言。） 

 

 

收費標準： 

企業培訓師：  

(三級 / 高級工) ¥3980/人($4500/港幣)，三人團報 ¥3680/人($4000/港幣)， 

(二級/技師) ¥5980 元/人 ($6880/港幣)， 

費用包括線上學習、考前輔導、學習資料、評價認定、證書辦理等，二級/技師包括不低於

24 學時線下技能提升訓練班。 

  



 

培訓計畫 

 

 

（一）培訓時間：2024 年 3-5 月，考前輔導時間另行通知。 

二級/技師線下安排時間初定 2024 年 5 月週末，具體請以課程資訊表與時間通

知為准。  

（二）培訓方式： 

1、企業培訓師（二級/技師）：線下面授+線上課程+線上輔導。 

2、企業培訓師（三級/高級工）：線上課程+線上輔導。 

 

 

 

考試材料申報 

 

（一）綫上提交：按照企業培訓師檔報考資料要求，請提供以下資料： 

1. 《職業技能等級認定申請表》（附件 1）； 

2. 工作年限承諾書（附件 2）； 

3. 有效身份證件(港人使用回鄉證)正反面（提供格式要求：jpg、jpeg 及 png 格式）； 

4. 最高學歷畢業證明； 

5. 相關職業資格證書； 

6. 近半年內一寸彩色白底照片，尺寸為 2.5cm×3.5cm，413*295(圖元)，大小控制在 2M 以

內。照片格式為：jpg。 

  

（二）紙質遞交：審核通過後，考生按照文件報考資料要求，遞交職業技能等級認定申請表

（原件）、工作年限承諾書（原件）、身份證明文件（複印件）、最高學歷畢業證明（複印

件）、相關職業資格證書（複印件）。 

 

 

 

證書發放及證書樣本 

經認定合格人員，按照國家人力資源社會保障部統一的編碼規則和“職業技能等級證書” 

規範樣式要求，由廣東省企業培訓研究會印製並頒發職業技能等級證書。（證書資訊可在人

力資源和社會保障部職業技能等級證書資訊查詢系統查詢，納入技能人才統計範圍，查詢網

址：http://www.osta.org.cn/） 

 

 

  



 

證書樣式： 

 

 
 

 
 

 

聯繫方式： 

電話: 2468 3439  

地址: 九龍旺角廣東道 982 號嘉富商業中心 1803 室 

Whats app: 6159 5735 

 

  



香港培訓師中心 

Hong Kong Trainer Centre 
香港九龍旺角廣東道 982號嘉富商業中心 18樓 1803室 電話 Tel: 2468 3439 3904 3645 

Room 1803, 18/F, Prosperity Centre, No. 982 Canton road, Kowloon, Hong Kong 傳真 Fax: 2467 2452  

課程報名表格 

請於填寫本報名表格前細閱「個人資料收集聲明」及「學員須知」 

每份報名表格只適用報讀一個課程 

請以正楷填寫此表格 

 

課程名稱： 2024 年 6 月企業培訓師(二級 / 三級 **)職業技能等級認定考試與培訓                                                                      

中文姓名：                                                  英文姓名：                                                   

出生日期：        年       月       日 性別： □ 男 □ 女 

學  歷：                                          職  業：                                              

出生地點： □中國香港  □中國內地  □海外 學    歷 :                                                

聯絡電話： (手提)                                                 (住宅/辦公室)                                               

電郵地址： 
                                                                                                                                            

通訊地址： 

                                                                                                                                             

                                                                                                                                             

個人資料收集聲明:  

根據個人資料(私隱)條例，學員所提交的個人資料，只用作處理報名、學員事務及中心資訊發放，學員有權查詢及更改個人資料。學員如

欲更改個人資料，請以書面方式向中心提出申請。 

 

報名人聲明: 

⚫ 本人聲明在此報名表格填報的資料均屬完全正確。 

⚫ 本人已細曉、明白並同意「個人資料收集聲明」及「學員須知」的內容。 

簽署：                                                     日期：                                                      

 

附件1： 



职业技能等级认定申请表 

姓名  性别  出生年月  

 

证件类型 居民身份证 证件号码  

手机号码  当前最高学历  

申报职业 企业培训师 申报级别  

所在申报 

机构 
 

考试类型 初次鉴定 考试科目 理论□ 实操□ 综合□ 

申报机构 

地址 
 证书领取方式 自取□     邮寄□ 

邮件地址  

已获职业资

格/技能等

级证书名称 

 
证书 

等级 
 

获证 

日期 
 证书编号  

已获专业技

术资格（职

称） 

 等级  
获证 

日期 
 证书编号  

申报条件 对照该职业国家职业技能标准中的申报条件填写（重点审核） 

贯通条件  

教育经历

（最高学历

填起） 

入学时间-毕业时间 院校 专业 学习形式 

    

    

    

本人承诺从事本职业或相关职业工作共     年，具体工作经历如下： 

工作经历 

起止时间 单位名称 职务或岗位 单位联系人、电话 

    

    

    

填表声明：1.本人知晓本职业（工种）报考条件、资格审核相关要求，承诺遵守报考的有关要求，保证本次填报的信息

完整准确、教育经历、工作经历真实，如有必要愿意配合核实。如有虚假，愿意接受取消申报资格、已参加考试则被取

消当次考试所有科目成绩、已获得证书则被收回、注销证书数据检索及注销证书资格的处理，并登记在诚信档案。2.报

考个人信息已经本人确认，不再更改。 

本人确认已阅读并明白上述条款，并受声明条款约束。 

申请人签名（加盖手印）：                             日期：      年      月      日 

 

 



附件2： 

工作年限承诺书 

 

姓名：               ，身份证号：                                                       ， 

现申请参加    企业培训师     (职业/工种)  二/三  级职业技能认定，从事本职业工作   

年，工作简历如下： 

         起止年月 单位名称 
单位所在   市
（或县） 

从事何种 
岗位工作 

    

    

    

    

    

承诺声明：本人知晓本职业（工种）报考条件、资格审核相关要求，承诺遵守职业技能等

级认定的有关要求，保证本次填报的信息完整准确、工作履历真实，如有虚假，愿意接受被取消

申报资格、已参加培训考试则被取消当次所有科目成绩、已获得证书则被注销证书数据检索及职

业技能等级证书资格的处理，并登记在职业技能认定诚信档案。 

 

考生签名并加盖手印：                                          

联系电话：                  

年 月 日 

 

 

  

 


